No te preocupes, resolveremos tus dudas y te daremos toda la tranquilidad que
necesites en este proceso.

Es una aplicacion virtual de colaboracién con la que padres, estudiantes y maestros
podran organizarse y mantener conversaciones, alli podremos conformar un equipo
y colaborar en un chat en lugar de solo hacerlo en el correo electronico.

Descargar Microsoft Teams en todos los dispositivos
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Después de identificar mi plataforma podré descargar la aplicacion desde la
siguiente pagina web:
https://teams.microsoft.com/downloads

También podremos descargarla desde Play Store para Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en

O desde la App Store para iOS:
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

Todas las anteriores de forma GRATUITA

La funcion principal de esta aplicacién es la de interactuar en una sala virtual
educativa moderada por los docentes de inglés; Por medio de un correo electronico


https://teams.microsoft.com/downloads
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

seran invitados a la sala (ES IMPORTANTE REVISAR PERIODICAMENTE EL
CORREO Y REVISAR EL SPAM)

En el siguiente ejemplo veremos como la profesora Manuela, nos invita a hacer
parte de una reunion virtual:

Manuela Botero Alviar «mboteroZ@eafit edu co=
o

[ Mar | Let's practice

25 View on Google Calendar

Wed r en Wed Mar 25, 2020 11am - 11:30am (COT)

1o Manuela Botero Alviar*

‘Vamos 2 reunirnos pars practicar!

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Az informiacion sobre Teams | Opdones de |a reunidn

Al hacer click en el enlace destacado en rojo llamado “Unirse a reunion de Microsoft
Teams”, el usuario sera direccionado a una pagina en la que podré elegir descargar
la aplicacion (recomendado para usuarios de cuentas de

Office 365) o acceder a una interfaz web de Microsoft Teams.

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

m s S
2 Tene L 2342000 30 Taawrne? trachatn aner



Si el usuario es un invitado sin cuenta de Office 365, esto quiere decir cualquier otra
cuenta de correo electronico tales como Gmail, yahoo, entre otros se le solicitara
que ingrese un nombre con el que se lo identificara en la reunion.

Sugerimos a los padres de los estudiantes de primaria que ingresen con el nombre
de sus hijos a la reunién para la facil identificacién de los docentes de quienes estan
presentes.

Partici pante|

Luego debera esperar que el expositor u otro miembro del grupo autorice su
acceso alareunion.
iEn cuanto seas aceptado, estamos listos para comenzar nuestra clase virtual!
Recuerda la puntualidad y llevar la mejor disposicion a la sala virtual, es un espacio
en el que todos estamos aprendiendo.

IMPORTANTE: si utiliza su cuenta de correo institucional como usuario para
acceder a Windows, intentar ingresar a Teams con cualquier otra cuenta de correo
generara un conflicto y no permitira el acceso.

Agqui un apartado de suma importancia para el correcto uso de la herramienta
TEAMS en nuestro proceso virtual:

Si solamente cuento con un dispositivo mévil (Tablet, celular) para descargar la
aplicacion DEBO acceder a la reunién con un correo electronico de MICROSOFT
OUTLOOK para poder ingresar desde la aplicacion, esta salvedad SOLAMENTE
aplica para los dispositivos moviles.




Para crear una cuenta de Outlook podemos dirigirnos al siguiente enlace,
recordemos que solo nos toma unos cuantos minutos y es totalmente GRATUITO:

https://signup.live.com/signup?mkt=es-
ES&wreply=https%3a%2f%2foffice.live.com%2fstart%2fOutlook.aspx%3fui%3des-
ES%26rs%3dES%265%3d2%26auth%3d1%26nf%3d1&wa=wsigninl.0&Iw=1&id=257526&uaid=855
2e9651c3a43f092b5c8f457df81f2&lic=1

Debera aparecer una imagen asi:

BE Microsoft

Crear cuenta

Usar un nimero de teléfono en su lugar

Obtener una nueva direccion de correo electrénico

Y seguiremos los pasos para crear nuestra cuenta.

Si bien la aplicaciéon de TEAMS no pide un correo de Microsoft para la reunién como
tal, si lo pide para reqistrarse en la aplicacion. Si el estudiante o el acudiente no
tienen dicha cuenta la deben crear y compatrtirla al profesor para que le pueda ser
enviado el link a la videoconferencia.Es importante tener en cuenta que:

Los estudiantes NO usaran la cAmara para estas sesiones.
Los estudiantes tendran en cuenta el manual de convivencia del colegio que
también aplica para este nuevo espacio.

El horario de atencion de coordinacién a través del WhatsApp 3193897032 es de
lunes de 7:00am a 2:00pm y viernes de 8:00am a 12:00 y de docentes a traves de
correo electrénico o de la plataforma TEAMS de lunes de 7:00am a 2:00pm. Los
mensajes que sean enviados por fuera del horario asignado seran respondidos al
dia habil siguiente en los horarios ya mencionados.
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¢Tienes mas preguntas?
Contactanos: : hmesamo@eafit.edu.co 3193897032

Docentes SISLENGUAS

Sandra Sandoval: ssandov1@eafit.edu.co Jackeline Valencia: jvalencial@eafit.edu.co
Alvaro Agudelo: aagude23@eafit.edu.co Juan Diego Lopez: jdlopez@eafit.edu.co
Yuranny Valencia: lyvalencio@eafit.edu.co Lina Infante: linfante @eafit.edu.co

Juan Jose Gomez: jjgomezg@eafit.edu.co Angela Garcia: amgarciap@eafit.edu.co

Manuela Botero: mbotero2 @eafit.edu.co

Atentamente,

Equipo SISLENGUAS
I.E. Suarez de La Presentacién de Bello
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